
رفرنس دھی در ورد

دانید کھ در ھنگام نوشتن یک حتماً می. باشدھای ھر تحقیق بحث رفرنس دھی و تعریف منابع میترین بخشیکی از مھم
مقالھ علمی معمولاً شماره منابع باید در جایی کھ مطلب ذکر شده است قید شود و یا مثلاً در انتھای ان خط آورده شود و 

سختی این کار زمانی کھ مطالب و . شود شماره گذاری نیز بشودمتن ذکر میمعمولاً این منابع باید بھ ترتیبی کھ در 
منابع شما بسیار زیاد باشد بھ خوبی مشھود خواھد بود و اگر یکی از منابع قرار باشد جابجا شود و یا یک منبع جدید بھ 

س دھی دستی و سنتی چاره کار پس مسلماً روش رفرن. ریزدھا مجدداً بھ ھم میمقالھ شما اضافھ شود ھمھ شماره گذاری
.استفاده کنیدWordنیست و بھتر است از سیستم رفرنس دھی 

, Mendeleyھاترین آنمھم، نرم افزارھای تخصصی دیگری نیز برای مرجع نویسی وجود دارد کھWordغیر از 
End Note وReference Managerیت را ھم دارد کھ حتی این قابل. کنداست کھ کار مرجع نویسی را آسان می

آورد خود نرم افزار ھر جا را کھ لازم باشد، اول می. مشخص کند تا بدانیم از کدام منبع در داخل متن استفاده نشده است
.کندیا ھر جا را کھ لازم باشد ایتالیک می

نی بھ یع. قابلیت جستجو بھ صورت انلاین می باشدwordنسبت بھ روش پیش فرض درEndNoteیک مزیت مھم
می توانید نام یا بخشی از اطلاعات مقالھ خود را درWordجای وارد کردن تمام اطلاعات بھ صورت دستی در

EndNoteبنابراین نرم . وارد کرده و بھ راحتی تمام اطلاعات آن را بھ دست آورید و بھ کتابخانھ خود اضافھ کنید
یک EndNoteفراموش نکنید کھ نرم افزار. ند تر استاز این حیث بسیار قدرتمWordنسبت بھEndNoteافزار

پس از نگارش این آموزش، نرم .نرم افزار تجاری است و ھمچنین ممکن است ھمھ جا آن را بھ ھمراه نداشتھ باشید
نیز بررسی گردید و بھ عنوان یک نرم افزار رایگان و توانمند توصیھ نخست ما استفاده از آن می Mendeleyافزار
.باشد

علاوه بر این !حتي فیلم و آھنگ. علاوه بر كتاب شما میتونین ھر چیز دیگھ اي كھ قابلیت ارجاع داشتھ باشھ قرار بدین
.ھم كنیدexportو ھمچنینimportكار شما میتوانید اطلاعات مورد نیاز پایگاه رو از خارج

.دھیمزش میرا بھ شما آمو٢٠١٠و ٢٠٠٧نسخھ Wordدر این مطلب رفرنس دھی در 

ھر جا کھ خواستھ باشید از رفرنسی . استReferencesو از سمت چپ، ٢٠٠٧در قسمت بالای ورد Tabچھارمین 
.را انتخاب کنیدCitation &Bibliographyاستفاده کنید، آنجا کلیک کنید، آنگاه از توی این تب، قسمت 

.را انتخاب کنیدAdd New Sourceینھ کلیک کرده و بعد از آن، گزInsert Citationروی قسمت 



این اطلاعات با توجھ بھ اینکھ منبع مجلھ، کتاب، سایت . شود کھ باید اطلاعات مربوطھ را تکمیل کردپنجره ای باز می
. بھ مثال زیر توجھ کنید. کنیمرا انتخاب میOkبعد از اینکھ اطلاعات تکمیل شد، کلید . کندو یا کنفرانس است فرق می

Wordتوانید نام تمام نویسندگان را تک تک و بھ صورت کامل وارد کنید تا نرم افزار میEditا کلیک روی گزینھ ب
.خود بھ خود استایل مورد استفاده شما را بر اساس آن تنظیم نماید

ربوط بھ انجمن م(APA. توان دیدترین استانداردھای رفرنس نویسی را میدر این قسمت مھم. استStyleقسمت دیگر 
ھر . توان استفاده کردو سایر موارد کھ با توجھ بھ نیاز، از ھر کدام میChicago ،ISO ،MLA، )روانشناسی آمریکا

.کندھایی کھ انتخاب شود، فرمت استاندارد آن، ھم در متن و ھم در انتھا بھ طور خودکار تغییر میکدام از روش

IEEEدانشگاه شیراز و دانشکده مھندسی دانشگاه شیراز از فرمت رفرنس دھی ھای الکترونیکیدانشکده آموزش: نکتھ
. با این حال ترجیحاً از اساتید خود این مسئلھ را سؤال کنید تا مطمئن شوید کھ چھ فرمتی را انتخاب کنید. کننداستفاده می

.ھا شما مجدداً اطلاعات را وارد کنیدتھا را تغییر دھید و نیازی نیست با تغییر فرمتوانید فرمتالبتھ بھ راحتی می



:آیدکھ بھ عنوان مثال، مرجع نویسی در داخل متن بھ شکل زیر می

)Richard Laux, Richard & ,Karen, 2007(

شود کھ اگر روی آن کلیک کنید، شود؛ یک فلش در سمت چپ نشان داده میاگر روی آن کلیک کنیم، برجستھ می
بھ این . است٢٠١٠و ٢٠٠٧باید دقت لازم بشود کھ ھمھ این موارد در ورد . توان شماره صفحھ را نیز وارد کردمی

، این موارد قابل اعمال )docxو نھ فرمت docرمت ف(ذخیره کرده باشیم ٢٠٠٣معنا کھ اگر مقالھ را در فایل ورد 
باید فایل را . شوداست، این کارھا انجام نمی٢٠٠٣کنیم اما فایل کار می٢٠١٠یا ٢٠٠٧یعنی اگر با نرم افزار . نیست

مت ، این است کھ در قسمت عنوان در بالاترین قس٢٠٠٧است یا ٢٠٠٣نشانھ اینکھ فایل . ذخیره کنیم٢٠٠٧از ابتدا 
.آیدمیCompatibility Modeصفحھ، واژه 

.را انتخاب کنیدInsert Bibliographyکلیک کنید و از آنجا گزینھ Bibliographyبعد از اتمام مقالھ، روی قسمت 



.کندھایی را کھ وارد کرده باشیم، فرمتی مناسب پیدا میتمام رفرنس

اند، یعنی در متن استفاده ھا تیک نخوردهکرد کھ کدام رفرنستوان مشاھده نیز میManage Sourcesدر قسمت 
.اندنشده



ھایی کھ وارد فایل ورد کرده باشیم، در دیتابیس ورد توان بھ آن توجھ کرد این است کھ رفرنسنکتھ مھم دیگری کھ می
.ھا را کپی کنیمنیم آنتواھا نیاز داشتھ باشیم، میماند و اگر در آینده بھ آندر ھمان کامپیوتر باقی می

کلیک کنید و رفرنس Insert Citationدر ھر جای متن کھ خواستید آن رفرنس را استفاده کنید روی گزینھ ھر زمان 
. بھ صورت خودکار عدد متناسب با آن رفرنس را در متن شما قرار می دھدWordمرتبط را از لیست انتخاب نمایید و 

])١[مثلا (


